二、学生成绩单开具申办流程

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



注：1、学生在校期间每人可免费申请开具成绩单10份，超过申请份数收取成本

    费，标准以财务收费为准。

    2、成绩单开具受理时间：每周二、四9:00—16:30。

教务处


教务处根据申请人的申请材料，在成绩单上加盖公章。








学生本人申请


学生本人至所在学院填写“学生申请教务用印确认单”，写明申请理由，并附相关事由证明材料。








所在学院签署意见


学院审核学生用印确认单及证明材料，并在确认单上写明意见、签字盖章，开具成绩单。











