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 实训管理中心仪器设备借用单
借用人需遵守以下规定：

1．借用设备用于正常教学及创作活动，如特殊情况借用机器设备需写明事由，并由本人所在学院院长或负责教学的副院长签字认可。

2．教学课及学生创作借用器材，要事先经过任课教师签字同意，明确上课时间，填写借用凭据，提交学生证进行登记。

3．借用设备应及时归还，借用时间不超过一周，需要续借的需重新办理续借手续。

4．外借期间，借用者负责设备保养，并妥善使用，不得私自拆卸改装，保证设备及附件完整。设备及其附件在借用期间造成损坏或遗失的，经确认后，需全额赔偿设备修理费用，或按学校相关资产管理办法进行赔偿。

5．设备外借必须按时归还，以保证其它学院师生教学使用，借用逾期的师生将通知所在学院或上报学校管理部门。累计两次逾期，取消借用资格。

借用人签名：          已认真阅读并遵守以上规定，时间：      年    月    日

借用设备凭据：
	学院及部门负责人/任课老师

签字：
	用途：□教学，□学生创作，□学生活动，□其它_____

	院系：
	学号：
	手机号：

	设备名称： 
	设备型号

（数量）：

	附件清单

（数量）：
	

	备注：
	

	计划借期：
	     年   月   日   时至   年   月   日   时

	实际还期：    年   月   日   时
	实际用时：

	归还时设备状况：

	归还人签字：


上海视觉艺术学院

实训管理中心

