附件2：学生课程缓考申办流程


                                  

                                                


学生


在课程开考前网上先提交缓考申请，并写明缓考事由，附相关证明（申请表在提交申请时可打印）








各相关部门


1、学生因考核课程冲突提出申请须由所在学院教学部门予以核查，并签署意见；2、学生因病提出申请须由校医务室出具病历证明，校外医院病历证明须经校医务室复查








开课学院


审核材料，签署意见，做好缓考安排（缓考与补考同步进行），材料报教务处





学生


在本人教学管理系统上查询缓考批复情况，明确考试时间，做好考试准备








教务处


审核备案，汇总情况反馈学生所在学院，由学院通知学生本人








第 1 页 共 1 页

