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实训中心使用申请单

编 号

	申请部门
	使用场地/工作室名称
	使用班级/单位
	使用日期及时间
	使用人数
	用途
	实验员/技师

	
	
	
	
	
	
	· 需要
人数:____人
工作时间：预计____小时
任务：________________
· 不需要

	申请使用时请仔细阅读并遵守以下事项： 

1. 使用者须遵守《上海视觉艺术学院工作室安全管理条例》使用工作室及场地，并遵守各个工作室的管理细则。

2. 申请使用实训大楼内工作室外部的公共空间的教学、学生社团、讲座、演出、展览等活动，以“谁申请、谁负责，谁举办、谁负责”的原则，承担安全责任，落实各项安全措施。

3. 申请大型群众性活动场地，请按照《上海视觉艺术学院大型群众性活动安全管理规定》的要求，到校保卫处报备，并提交保卫处签字盖章的报备材料复印件。

	申请人签字
	申请部门负责人签字
	申请部门盖章
	指导老师签字
	实训管理中心

	
	
	
	
	


填表人：               联系电话：              填表日期：
