一、学生在读证明开具申办流程

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



注：1、我校学生在校期间每人可免费申请《在读证明》份数不超过10份（含10份），超过申请份数收取成本费，标准以财务收费为准；

    2、在读证明领取时间：每周二、四9:00—16:30。

学生本人申请


学生本人通过教学管理系统“我的申请”栏网上申请，并填写详细申请理由及份数。








在读证明审核


学生本人通过教学管理系统“我的申请”栏查看审核是否通过，未通过请点选查看未通过原因。








在读证明领取


学生凭有效证件（学生证、一卡通或身份证）直接到教务处领取，由他人代领需到所属学院开具教务用印单，并携代领人有效证件到教务处领取。











